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PROCEDURA OPERATIONALA

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

Elemente
AN privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. | responsabilii/
operatiunea
. Coordonator
1.1. Elaborat Teodorescu Adelina CEAC 09.01.2023
1.2, Verificat Bora Mihaela Mariana Director 10.01.2023
1.3. Aprobat Bora Mihaela Mariana Director 10.01.2023
2 Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR
procedurii operationale
Nr. Edifia / reviziain | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplici
crt. cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
1. 2. 3. 4.

2.1. Editia I X X
2.2. | Revizia L1, X X
2.3. | Revizial.2. —~—X X

Revizia I.n. —

Editia a II-a o~

Revizia II.1.

Revizia I1.2. T~

Revizia II.m. o
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3.SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

3.1. Prezenta procedurd stabileste modul de desfasurare al activitatilor de citre personalul didactic,
didactic auxiliar, nedidactic si elevi/parinti si al masurilor de prevenire si combatere a infectirii cu
SARS-CoV-2 si al virusului gripal, in anul scolar 2022-2023.;

3.2. Asigura existenta documentatiei adecvate derulirii activitafii;

3.3. Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

3 DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale:

Prezenta procedurd este aplicabild personalului didactic, nedidactic, didactic auxiliar i elevilor din
Scoala Gimnaziald Gogosu.

Aplicabilitatea procedurii ia nagtere din momentul aprobirii ei de citre Consiliul de Administratie
al Scolii Gimnaziale Gogosu.

5.DOCUMENTE DE REFERINTA:

e Legea Educatiei Nationale NR.1/2011, cu modificérile si completdrile ulterioare, art.83 alin (1);

¢ Ordinul comun M.E.C.Nr.4220/08.05.2020 si M.S. Nr. 769/08.05.2020 publicat in M.O.in
12.05.2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-Cov-2
in unitatile/institutiile de invi{imant;

e Ordinul comun M.E.C. Nr.4266/18.05.2020 si M.S.Nr.840/19.05.2020 publicat in M.O.in
19.05.2020 pentru punerea in aplicare a masurilor privind sistemul de Invitimént in contextul
instituirii stérii de alertd pe teritoriul Romaniei;

e Ordinul comun M.E.C. Nr. 4267/18.05.2020 si M.S.Nr. 841/19.05.2020 publicat in M.O.in
19.05.2020 pentru stabilirea unor mésuri de prevenire gi combatere a imbolnavirilor cu SARS-Cov-2
in unitétile/institutiile de invatdmant;

o Art 10 alin. (2) lit.b), art 17 alin. (2) si art. 25 alin.(2) din Legea NR. 95/2006 privind reforma
in domeniul sanéatatii, republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;

e Art. 15 alin. (3) al Hotararii Guvernului NR. 24/2020 privind organizarea si functionarea
Ministerului Educatiei si Cercetdrii si ale ar. 7 alin. (4) din Hotdrdrea Guvernului NR. 144/2020
privind organizarea si functionarea Ministerului Sandtatii, cu modificarile si completérile ulterioare;

e Legea NR. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd, cu modificarile
si completarile ulterioare;

e Legea NR. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata;

e Ordin MENCS NR. 5079 /2016 - ROFUIP- Publicat in Monitorul Oficial NR.720

/19.09.2016,
modificat, completat cu OMEN NR. 3027/2018 si cu OMEC NR.4249/2020;

e Ordinul nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, NR.387/07.05.2018;

e OMENCS NR. 6134/2016 privind interzicerea segregirii gcolare in unitétile de invafamant
preuniversitar;

e OMEC NR. 5.633/2019 de aprobare a Metodologiei de monitorizare a segregdrii gcolare in
invdtdmantul preuniversitar.

-Ordinul comun M.E.C. Nr.5487/31 .08.2020 si M.S.Nr.1494 /31.08.2020 pentru aprobarea
misurilor de organizare a activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de invdtdmént in conditii de
siguran{3 epidemiologicd pentru prevenirea imbolnévirilor cu virusul SARS-CoV-2.

-Adresa M.E. nr.7/S1/06.01.2023 si Adresa DSP Dolj , nr . 240/06.01.2023
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-Instructiunea MS privind instituirea stdrii de alerta epidemiologicd determinaati de gripa, nr.
161/05.01.2023

6. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA

6.1. Definitii ale termenilor utilizati

Nr.crt. | Termenul Definitia
1. Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite §i a regulilor de aplicat in vederea executarii
Procedurd activitatii, atributiei sau.sarcinii. '
PO (Procedurd operationald) = procedurd care descrie o
activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau
mai multor compartimente dintr-o entitate publica.
2. Eﬁ)l(t:dirl;nel Forma- inifiald sau actgal?zaté, dupd caz, a unei proceduri
: operationale, aprobati si difuzata.
operationale
3. Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
Revizia in cadrul asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii unei edifii a procedurii operafionale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.
4. i?irrlr?il::iiltriiie Organ de conducere in Scoala Gimnaziald Gogosu
S. Persoanele din sistemul de invataméant responsabile cu
instruirea §i educatia, care indeplinesc conditiile de studii
Personal didactic prevazute de lege, cu o conduiti morald conforma
deontologiei profesionale si apte din punct de vedere medical
pentru indeplinirea functiei.
6. Personal didactic Administrator financiar, secretar
auxiliar
Je Personal nedidactic | Ingrijitor, muncitor
8. Denumirea coronavirusului care a provocat epidemia actuala,
SARS vine de la sindromul respirator acut sever, pe care il
SARS Cov 2 y . . L
provoacd boala, Cov de la coronavirus, iar 2 arati ci e a doua
versiune a virusului.

6.2. Abrevieri

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. ISJ DJ Inspectoratul Scolar Judetean Dolj
2. CA Consiliul de Administratie
3i CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitaii

Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationala
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@ [ E. Elaborare
3. V. Verificare
4. A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare

7. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

7.1.

Generalitati

Procedura operationala descrie misurile de organizare a activitatii persoanelor care au
acces in cadrul unitatii de invatdmant in conditii de sigurant epidemiologici pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2 si virus gripal pentru anul scolar 2022-2023.

Procedura specifica mentionata este comunicati atat prin afigarea la avizierul unitatii de
invafimant, ct si prin transmiterea acesteia catre administratia publica locald. Conducerea
unitaii de invatamant are obligatia de a informa, prin persoana desemnata si pastreze legatura
cu Directia de Sandtate Publica Dolj, depistarea unor cazuri suspecte de infectie la elevi sau
personal didactic/ didactic auxiliar sau nedidactic .

7.2. Etapele procedurii operationale:
2—: ETAPA Descrierea operatiunilor Responsabili | Termen
Studierea legislatiei §i elaborarea procedurii
Elaborarea operationale la nivel de unitate de
procedurii invatdmant. Conducerea
operational.e l.a: D-iscut_area aceste.i'a in intalnirea cu cadrele unititii de
n.1ve1u1 umté’;l} didactice ale scolu.- A B invatamant, | 09.01.2023-
1 | si aprobarea ei | Aprobarea acesteia in Consiliul de )
in Consiliul de | Administratie al scolii. CAsi 13.01.2023
Administratie | Transmiterea procedurii operationale citre comisia
al scolit. inspectorul coordonator al scolii, afisarea CEAC
acesteia la avizierul unitétii de invatamant.
Comunicarea | Membrii C.P .discutd despre alegerea
citre ISJ DJ a | scenariului, adicd intrarea in modul online
scenariului de predare, dacd numérul cazurilor de
ales-daci este | infectare o cere,intocmirea  orarului | Director Permanent
2 |cazul si a|,urmand a fi aprobate de catre Consiliul de | Membrii
orarului Administratie al unitdfii gcolare ,apoi | C.P.si C.A.
pentru anul | comunicate cétre ISJ DJ.
scolar  2022-
2023.
Achizitionarea . . . )
materialelor de | Achizifionarea materialelor de igiend si 09.01.2023
igienda si de prot'ec;ie §anitaré necesare (biocide, | Conducerea
3 | protectie dezn}fectanp pe bazd de alcool sau clor, | ynitatii de
sanitard masti). invitimint | Permanent
necesare
elevilor,
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| cadrelor
didactice,
personalului
didactic
auxiliar si
nedidactic din
unitatea de
invatadmant.
Profesorii diriginti iau
legdtura,telefonic/Grup ~ Whatsapp  cu
parintii/tutorii legali ai elevilor in vederea
stabilirii clare a celor care pot participa in
conditii de siguranta la cursuri la inceputul
fiecdirei saptimani. Se au in vedere familiile
care intrd in factorii de risc (persoane peste
65 de ani, elevi cu probleme de sinitate
Comunicare cu | asociate etc). Se definitiveazi listele si se Diriginti si
parintii/tutorii | transmit directorului unitatii. Informarea director Permanent
si elevii permanenta a elevilor s
parintilor/reprezentantilor legali cu privire
la masurile de protectie impotriva infectiei
SARS-COV-2 si virus gripal.
De asemenea, se stabileste de comun acord
cu directorul unitatii programul si mijlocul
de transport al elevilor, cu respectarea
mdsurilor de prevenire §i combatere a
infectdrii cu SARS-CoV-2 i virus gripal.
Se impart elevii in clase astfel incét si se
asigure o distan{d de minimum 1 m intre
Stabilirea bérnci. Se organizeazi Vpe.bé.nci, se lipes:c
claselon, eflchetej cu numele ﬁeca:rul GI?V astfel incat Dirigintisi | 09.01.2023
organizarea sasep '?strez.e et fl istanfa pe ranc}un_ 31 director 13.01.2023
intre rdnduri unul fatid de celilalt.Bancile
acestora. . ;. R .
vor fi pozifionate astfel incét elevii si nu
stea fatd 1n fatd.Eliminarea mobilierului
care nu este necesar.
Comunicare cu | Directorul ia legédtura cu tot personalul
cadrele didactic/didactic auxiliar / nedidactic din
didactice, unitatea de invidtiméint. Personalul este
personalul informat asupra masurilor de organizare a
nedidactic i | activitatii in cadrul unititii de invitimant in
didactic conditii de siguran{i epidemiologici pentru
auxiliar privind | prevenirea imbolnavirilor . ;
masurile  de Directorul 1 49 01.2023
organizare  a
activititii  in
cadrul scolii in
condifii de
siguranta
epidemiologica
pentru
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prevenirea
imbolndvirilor

cu virusul
SARS-CoV-2.

Organizarea
circuitelor
scoala

in

Se afigeazd masurile de prevenire si
combatere a infectarii cu SARS-CoV-2 si
virus gripal pe coridoare, sili de clasa i pe
usile de acces.

Se stabilesc circuitele (usa de intrare, usa de
iesire, punctul de verificare al temperaturii
corpului, distribuirea magtilor, dezinfectie
cu produse biocide).

Se pun indicatoare cu accesul elevilor pe
peretii coridoarelor/pe jos (sigeti).

Se stabileste circuitul personalului didactic,
personalului didactic auxiliar si nedidactic,
astfel incat s3 respecte toate maisurile de
prevenire §i combatere a infectarii cu
SARS-Cov-2 si virusului gripal

Director,
diriginti

Instruirea
personalului
didactic,
didactic
auxiliar
nedidactic.

si

Personalul didactic/ didactic auxiliar/
nedidactic/ va lua la cunostinta despre
madsurile de organizare a activititii in cadrul
unitdfii scolare in condifii de siguranti
epidemiologicd .La intrarea in unitate a
personalului didactic, didactic auxiliar si
nedidactic, a elevilor, va fi maisurati
temperatura (care nu trebuie si depaseasca
37,3 grade Celsius) de responsabilul cu
triajul zilnic desemnat la nivelul unitatii.
Parcursul prin curtea scolii pani la intrarea
in unitate se va realiza pe un traseu bine
definit, delimitat i semnalizat, respectind
normele de distantare fizica.

Persoanele din afara unitdtii au acces in
unitate doar cu permisiunea conducerii
unititii §i doar in cazuri exceptionale.

La intrarea in unitatea de inva{imant vor fi
asigurate materiale §i echipamente de
protectie (covorase dezinfectante, misti de
protectie, substanfe dezinfectante pentru
maini).

Unitatea de invatimant asigurs masti, sdpun
lichid, prosoape de hartie, dispensere cu
dezinfectant pentru maiini, care vor fi
reincércate regulat.

Mastile de protectie sunt recomandate a fi
purtate in interiorul unitdtii de si vor deveni
obligatorii daca numirul cazurilor
confirmate de imbolnéviri in rindul elevilor
si personalului depaseste 30% . in acest caz

Directorul,
personalul
unitatii de
inviatamant

01.09.-
11.09.2020

Permanent
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, elevii, personalul didactic, personalul
nedidactic §i didactic auxiliar vor purta
mésti de protectie pe toatd perioada
desfésurdrii activitatilor.

Dacd numarul cazurilor confirmate de
imbolnaviri cu virus gripal sau virus SarS
Cov 2 va depasi 50%+1, se poate propune
intrarea in sistem online, aceasta urmand a
fi aprobata de C.A. al unititii i transmis3 la
1.S.J.Dolj.

Se vor igieniza regulat pe miini cu
substante dezinfectante sau sapun.
Coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare
si sdlile de clasi (mobilier, clante usi,
cremonul geamului, pervazul ferestrei si
pardoseala) vor fi sterse cu apa si detergent
si apoi dezinfectate regulat cu substante
biocide dupa fiecare activitate de pregitire
desfasurati.

in perioada desfasurarii cursurilor, in pauze
,elevii vor fi supravegheati de un profesor,
astfel sd nu interactioneze fizic.Elevii vor
fi instruiti sa nu interactioneze fizic.
Colectarea migstilor purtate se va face in
locuri  special amenajate, semnalizate
corespunzator, in unitatea de invitimant si
se vor colecta in pungi care se inchid. Elevii
si personalul scolii vor proceda la scoaterea
acestora prin atingerea partii exterioare, a
elasticului, fard a atinge partea cea mai
expusd, apoi se vor dezinfecta pe maini.

7.3.Dispozitii finale:
Prezenta procedura este obligatorie pentru intregul personal didactic, didactic auxiliar si
nedidactic din unitatea de invitimant, elevi si parinti/tutori legali.

8. RESPONSABILITATI
8.1. Comisia CEAC:
- Elaboreaza procedura operationali si o pune la dispozitia conducerii unitagii de invatdmant;
- Monitorizeaza implementarea acesteia;
8.2 Consiliul de Administratie
° aproba procedura;
. monitorizeazd implementarea procedurii;
. solutioneazi toate situatiile deosebite intervenite in desfisurarea programului de pregitire al
elevilor pentru examenul national si in pregatirea unitatii de invafamant pentru asigurarea in cele
mai bune conditii a programului de pregatire si in conditii de sigurang;
. informeaza ISJ DJ cu privire la orice situatie deosebita intervenit;

9. ANEXE
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Nr. anexa Denumire document

|

Anexa nr. 1 | Tabel nominal cu pregcolarii si elevii claselor CP-a VIII a in anul scolar 2022-
2023

Anexa nr. 2 | Tabel nominal cu personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic care particip
la pregétirea unitatii de invafamant si la desfasurarea activitatilor in cele mai bune
si sigure conditii in anul gcolar 2022-2023.

Anexa nr. 3 | Traseu cu circuitul elevilor curtea scolii, incintd unitate

Anexa nr. 4 | Traseu cu circuitul microbuzului colar

11. CUPRINS
Numirul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale | Pagina
componentei in
cadrul procedurii
operationale
1. Lista responsabilitafilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia/ revizia 1
in cadrul edifiei procedurii operationale/ responsabilitati si
raspunderi
3. Scopul 2
4. Domeniul de aplicare 2
5. Documente de referintd 2
6. Definitii §i abrevieri 3
i Descrierea activitatilor 3.7
8. Responsabilitati 7-8
9. Inregistrari anexe 8-9
10. Cuprins 9
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ANEXA 2

Tabel nominal cu personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic care participi la
pregatirea unititii de invitimant si la desfasurarea in cele mai bune si sigure conditii a
activitdtii in anul scolar 2022-2023

Nr. Numele §i prenumele elevului Categorie personal
crt.

1. BORA MIHAELA MARIANA personal didactic de conducere
2 SURUGIU MIOARA COSTINELA personal didactic

3s VADUVA GEORGIANA NICOLETA personal didactic

4. TEODORESCU ADELINA personal didactic

5. DOLAN AURELIANA personal didactic

6. ENEA SAMUEL personal didactic

7. BOROATA RALUCA ILEANA personal didactic

8. VACARITA STELA MARIA personal didactic

9. PAU TRAIAN personal nedidactic

10. | ENACHE FLORIN NICOLAE personal nedidactic
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